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Urmare e-mailului Dvs. inregistrat la Directia Generald de Asistenta pentru
Contribuabili din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald cu nr.11643972018,
inregistrat la AJFP Covasna cu nr. CVG-REG-35660/ 28.09.2018, transmis la DGRFP
Bragsov prin adresa nr.26878/02.10.2018, in conformitate cu prevederile OPANAF
nr.1338/2008 pentru aprobarea Procedurii privind indrumarea si asistenta contribuabililor
de catre organele fiscale, va comunicam punctul de vedere al Directiei Generale de
Asistenta pentru Contribuabili din cadrul ANAF primit de la DGRFP Brasov prin adresa
nr.BVR- DEC 1599/26.02.2019, inregistrat cu nr CVG-REG 5875/26.02.2019.

Cadrul legal

- Legea contabilitdtii nr.82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare,

- Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicata;

- Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica,
republicata, denumita in continuare Legea nr.135/2007;

- Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completérile ulterioare;

- O.M.F.P. nr 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

Tratament fiscal

Potrivit art.6 din Legea contabilitatii

,(1) Orice operatiune economico-financiard efectuati se consemneaza in
momentul efectuarii ei intr-un document care sti la baza inregistrarilor in
contabilitate, dobdndind astfel calitatea de document justificativ.

(2) Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate
angajeaza raspunderea persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum si a
celor care le-au inregistrat in contabilitate, dupa caz.
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Referitor la pastrarea registrelor de contabilitate si a documeﬁtélor
Justificative, prin art.25 din aceeasi lege, se dispune c3,

» (1) Registrele de contabilitate obligatorii si documentele justificative care stau la
baza finregistrarilor in contabilitatea financiara se pastreaza in arhiva persoanelor
prevazute la art. 1 timp de 10 ani, cu incepere de la data incheierii exercitiului financiar in
cursul caruia au fost intocmite, cu exceptia statelor de salarii, care se pastreaza timp de
50 de ani.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1) se pot stabili, in mod justificat, prin ordin
al ministrului finantelor publice, registrele de contabilitate si documentele justificative care
se pastreaza timp de 5 ani*).”

Astfel, potrivit prevederilor pct.38-41 din Normele generale de intocmire si utilizare
a documentelor financiar-contabilile cuprinse in anexa nr.1 la O.M.F.P. nr.2634/2015,

,38. Termenul de péastrare a statelor de salarii este de 50 de ani, iar termenul
de pastrare a registrelor si a celorlalte documente financiar-contabile este de 10
ani, cu incepere de la data incheierii exercitiului financiar in cursul ciruia au fost
intocmite, cu exceptia celor prevazute la pct. 39 si 40.

39. Documentele prevazute in anexa nr. 4 la ordin se pastreaza pe o perioadi
de 5 ani in conditiile in care necesitatile proprii ale entitatii nu impun pé&strarea acestora
pe o perioada de timp mai mare.

40. Documentele financiar-contabile care atesta provenienta unor bunuri cu
durata de viata mai mare de 5 ani se pastreazd pe perioada corespunzitoare
duratei de viata utila a acestora.

41. In caz de incetare a activitatii societatilor, documentele financiar-contabile
se pastreaza in conformitate cu prevederile Legii societatilor nr. 31/1990, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau se predau la arhivele statului, in conformitate
cu prevederile legale in materie, dupa caz.

Privind documentele financiar-contabile, prin pct.12 din Normele generale de
intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile cuprinse in anexa nr.1 la O.M.F.P.
.nr.2634/2015, se prevede ca,

»12. Documentele financiar-contabile pot fi prezentate ca documente pe suport
hértie sau in format electronic, cu conditia intocmirii acestora potrivit prezentelor
norme.

Prin document in format electronic se intelege documentul care contine
informatiile prevazute de prezentele norme si care a fost emis si primit in format
electronic.” ‘
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Referitor la factura, prin art.319 alin.(35) din Codul fiscal, se dispune ¢4,

,(35) Facturile pot fi stocate pe suport hartie sau in format electronic, indiferent de
forma originala in care au fost trimise ori puse la dispozitie. In cazul stocdrii electronice
a facturilor, inclusiv a celor care au fost convertite din format hértie in format
electronic, nu este obligatorie aplicarea prevederilor Legii nr. 135/2007 privind
arhivarea documentelor in forma electronica, republicata. ,,

Totodata, prin pct.26 din Normele generale de intocmire si utilizare a documentelor
financiar-contabile cuprinse in anexa nr.1 la O.M.F.P. nr.2634/2015 , se prevede c3,

“26. Toate operatiunile privind factura (intocmire, utilizare, arhivare, corectare,
reconstituire) se efectueaza conform prevederilor Codului fiscal si ale Normelor
metodologice de aplicare a acestuia.”

in ceea ce priveste péastrarea registrelor de contbilitate prin pct.36 din Normele
generale de intocmire gi utilizare a documentelor financiar-contabile cuprinse in anexa
nr.1 la O.M.F.P. nr.2634/2015, se prevede c3,

“36. Entitatile au obligatia pastrarii in arhiva lor a registrelor de contabilitate, a celorlalte
documente contabile, precum si a documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate a operatiunilor economico-financiare.

Pastrarea documentelor justificative, a registrelor de contabilitate si a celorlalte
documente financiar-contabile se face, dupa caz, la domiciliul fiscal, la sediul social
sau la sediile secundare, pe hartie sau pe suport electronic.

In cazul pastrérii pe suport electronic a documentelor financiar-contabile,
inclusiv a celor care au fost convertite din format hartie in format electronic, nu
este obligatorie aplicarea prevederilor Legii nr. 135/2007 privind arhivarea
documentelor in forma electronica, republicata....”

Referitor la arhivarea documentelor financiar-contabile in format hartie, prin pct.42
din Normele generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile cuprinse
in anexa nr.1 la O.M.F.P. nr.2634/2015, se prevede ca, acesta se face in conformitate cu

prevederile legale si cu respectarea urmatoarelor reguli generale:
" - documentele se grupeaza in dosare, numerotate si snuruite;

- gruparea documentelor in dosare se face cronologic si sistematic, in cadrul
fiecarui exercitiu financiar la care se refera acestea. Dosarele astfel arhivate se pastreaza
in spatii amenajate Tn acest scop, asigurate impotriva degradarii, distrugerii sau
sustragerii, dotate cu mijloace de prevenire a incendiilor.
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Evidenta documentelor in arhiva se tine cu ajutorul Registrului de evidents, pétrivit
Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata, in care sunt consemnate dosarele si
documentele intrate in arhiva, precum si miscarea acestora in decursul timpului.”

Totodata, asa cum se prevede prin pct.43 din acelasi norme, eliminarea din arhiva
entitati a documentelor financiar-contabile, al caror termen de pastrare prevazut in
prezentele norme a expirat, se face de catre o comisie constituitd potrivit procedurilor
proprii ale entitatii. In aceasta situatie se intocmeste un proces-verbal si se consemneaza
scaderea documentelor eliminate din Registrul de evidenta al arhivei.

in conformitate cu art.7 si art.8 din Legea nr.16/1996.

“Art.7. Creatorii si detinatorii de documente sunt obligati sa inregistreze si sa
tina evidenta tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz intern,
precum si a celor iesite, potrivit legii.

Art.8 (1) Anual, documentele se grupeaza n unitati arhivistice, potrivit problematicii
si termenelor de péastrare stabilite Tn nomenclatorul documentelor de arhiva, care se
intocmeste de catre fiecare creator pentru documentele proprii.

(2) Nomenclatoarele intocmite de creatori la nivel central se aprobd de catre
Arhivele Nationale, iar cele ale celorlalti creatori, de catre serviciile judetene ale Arhivelor
Nationale, potrivit anexei nr. 1.

in ceea ce priveste regimul juridic aplicabil credarii, conservarii, consultarii si
utilizarii documentelor in forma electronicd, acesta isi afld sediul materiei in
prevederile Legii nr.135/2007,

Astfel, potrivit art.2 din Legea nr.135/2007,

“Operatiunile de prelucrare arhivistica a documentelor in forma electronica se fac
cu respectarea dispozitiilor Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si a reglementarilor in vigoare privind conservarea,
accesul si protectia informatiei cu caracter public sau privat.”

Privind primirea unui document in forma electronica in arhiva electronicd, prin
art.7 din aceeasi lege se dispune ca, aceasta este conditionati de indeplinirea
urmatoarelor cerinte:

a) semnarea documentelor in forma electronica, cu semnatura electronica extinsa
a ftitularului dreptului de dispozitie asupra documentului, denumitd in continuare
-semnatura electronica;

b) valabilitatea semnaturii electronice a titularului dreptului de dispozitie asupra
documentului; '

c) depunerea cheii de criptare si decriptare pentru documentele criptate care cad
sub incidenta Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare:

d) transmiterea informatiilor prevazute la art. 8 alin. (2).
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Fata de aceste prevederi legale, apreciem c3, pastrarea documentelor justificative,
a registrelor de contabilitate si a celorlate documente financiar-contabile se face, dupa
caz, la domiciliul fiscal, la sediul social sau la sediile secundare, pe hartie sau pe suport
electronic.

Potrivit punctului de vedere al Directiei generale de legislatie Cod procedura
fiscala, mentionam urmatoarele :

in cazul pastrarii in format electronic a documentelor financiar-contabile care au
fost convertite din format hartie in format electronic si pentru care nu este obligatorie
aplicarea prevederilor Legii nr.135/2007, apreciem c&, nu este necesar ca entitatea sa
mai pastreze suportul hartie, dar, trebuie sa stabileasca prin poceduri proprii modalitatea
de arhivare electronica a documentelor financiar-contabile, urmarindu-se respectarea
conditiilor prevazute in actele normative care reglementeazd aceste aspecte.

Indiferent de modalitatea de arhivare utilizata, cu ocazia controalelor efectuate de

organele abilitate, entitatile trebuie sa asigure prezentarea, la cererea acestora, a
documentelor solicitate.

Pentru a beneficia de indrumare si asistentd cu caracter general, in domeniul
fiscal, va sta la dispozitie Call-center-ul ANAF la numarul de telefon 031. 403.91.60.

Cu stima,

- Sef Administratie

MATHIS Istyén

colectare Sef Birou
HEJJA Elisabeta
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