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Str. Jozef Bem , nr. 9, Sf6ntu
Gheorghe, jud.Covasna
Tel./ fax :02671 352740;02671351

Direcf ia Generald Regionald a Finanfelor publice Bragov
Administralia Judefeand a Finanfelor publice Covasna

Cdtre : SC SICDIGIT SRL
Adresa : sfdntu Gheorghe, str. 1 Decembrie 1g19, 81.15, sc.D, Et.3, Ap.7
Nr.lData: CVG DEC 4878t 28.02.2019

Urmare e-mailului Dvs. inregistrat la Direclia Generald de Asistenld pentru
Contribuabili din cadrul Agenliei Nalionale de Administrare Fiscald cu nr. 11643972018,
inregistrat la AJFP Covasna cu nr. CVG-REG-35660/ 28.Og.2O1B, transmis la DGRFp
Bragov prin adresa nr.26878102.10.2018, in conformitate cu prevederile OPANAF
nr.1338/2008 pentru aprobarea Procedurii privind indrumarea gi asistenla contribuabililor
de cdtre organele fiscale, vd comunicdm punctul de vedere al Direcliei Generale de
Asistenti pentru Contribuabili din cadrul ANAF primit de la DGRFP Bragov prin adresa
nr.BVR- DEC 1599126.02.2019, inregistrat cu nr CVG-REG SBTStzO.O2.2O1g.

Cadrul legal
- Legea contabilitatii nr.8211991, republicatS, cu modificdrile gi completirile

ulterioare,
- Legea Arhivelor Nationale nr.1611gg6, republicatd;
- Legea nr. 13512007 privind arhivarea documentelor in formd electronicd,

republicatS, denumita in continuare Legea nr.13512007.,
- Legea nr.22712015 privind Codul fiscal, cu modificarile gi completdrile ulterioare;
- O.M.F.P. nr 263412015 privind documentele financiar-contabile
Tratament fiscal
Potrivit art.6 din Legea contabilitdlii

,,(1) Orice operaliune economico-financiard efectuatd se consemneazd in
momentul efectudrii ei intr-un document care sfd Ia baza inregistrdrilor in
co nta b i I itate, d ob 6 n d i n d astfe I cal itatea de d oc u m e n t j u stifi c ativ.

(2) Documentele justificative care stau la baza inregistrdrilor in contabilitate
angajeazd rdspunderea persoanelor care le-au intocmit, vizat gi aprobat, precum gi a
celor care le-au inregistrat in contabilitate, dupd caz.

Docuntenl carc cr.tnline dale cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului (UE) 2016/679



Referitor la pdstrarea registrelor de contabititate 9i a documeitelor
justificative, prin art..25 din aceeagi lege, se dispune cd,

,,11) Registrele de contabilitate obligatorii gi documentele justificative care stau la

baza inregistrdrilor in contabilitatea financiard se pdstreazd in arhiva persoanelor
prevdzute la art. 1 timp de 10 ani, cu incepere de la data incheierii exerciliului financiar in
cursul cdruia au fost intocmite, cu exceplia statelor de salarii, care se pistreazd timp de
50 de ani.

(2) Prin exceplie de la prevede'rile alin. (1) se pot stabili, in mod justificat, prin ordin
al ministrului finantelor publice, registrele de contabilitate 9i documentele justificative care
se pdstreazd timp de 5 ani*)."

Astfel, potrivit prevederilor pct.38-41 din Normele generale de intocmire gi utilizare
a documentelor financiar-contabilile cuprinse in anexa nr.1 la O.M.F.P. nr.263412015,

,,38. Termenul de pdstrare a statelor de salariiesfe de 50 de ani, iar termenul
de pdstrare a registrelor gi a celorlalte documente financiar-contabile este de 10
ani, ctt incepere de la data incheierii exerciliului financiar in cursul cdruia au fost
intocmite, cu exceplia celor prevdzute la pct. 39 9i 40.

39. Documentele prevdzute in anexa nr. 4 la ordin se pdsfreazd pe o perioadd
de 5 ani ?n conditiile in care necesitalile proprii ale entitdlii nu impun pdstrarea acestora
pe o perioadd de timp mai mare.

40. Documentele financiar-contabile care afestd provenienta unor bunuri cu
duratd de viald mai mare de 5 ani se pdstreazd pe perioada corespunzdtoare
duratei de viatd utild a acestora.

' 41. in caz de incetare a activitdlii societdlilor, documentele financiar-contabile
se pdstreazdin conformitate cu prevederile Legii societdlilor nr.3111990, republicatd, cu
modificdrile gi completdrile ulterioare, sau se predau la arhivele statului, in conformitate
cu prevederile legale in materie, dupd caz.

Privind documentele financiar-contabile, prin pct.12 din Normele generale de
intocmire gi utilizare a documentelor financiar,-contabile cuprinse in anexa nr.1 la O.M.F.P.
nr.263412015, se prevede c6,

,,72. Documentele financiar-contabile pot fi prezentate ca documente pe suport
hilftie sau in format electronic, cu'condi{ia tntocmirii acestora potrivit prezentelor
norme.

Prin document in format electronic se fnletege documentul care conline
informaliile prevdzute de prezentele norme gi care a fost emis gi primit in format
electronic."
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Referitor la facturd, prin art.319 alin.(35) din Codul fiscal, se dispune cd,

,,(35) Facturile pot fi stocate pe suport hdrtie sau in format electronic, indiferent de
forma originald in care au fost trimise ori puse la dispozilie. in cazul stocdrii electronice
a facturilor, inclusiv a celor care au fost convertite din format hdrtie in format
electronic, nu este obligatorie aplicarea prevederilor Legii nr. 135/2007 privind
arhivarea documentelor in formd electronicd, republicatd. ,,

Totodatd, prin pct.26 din Norm,ele generale de intocmire gi utilizare a documentelor
financiar-contabile cuprinse in anexa nr.1 la O.M.F.P. nr.263412015 , se prevede cd,

"26. Toate operaliunite privind factura (intocmire, utilizare, arhivare, corectare,
reconstituire) se efectueazd conform prevederilor Codului fiscal gi ale Normelor
metodologice de aplicare a acestuia."

in ceea ce privegte pistrarea registrelor de contbilitate prin pct.36 din Normele
generale de intocmire gi utilizare a documentelor financiar-contabile cuprinse in anexa
nr.'1 la O.M.F.P. nr.263412015, se prevede cd,

"36. Entitdlile au obligalia pdstrdrii in arhiva lor a registrelor de contabilitate, a celorlalte
documente contabile, precum gi a documentelor justificative care stau la baza
in reg istrd ri lor in contabilitate a operati u nilor econom ico-financiare.

Pdstrarea documentelor justificative, a registrelor de contabilitate gi a celorlalte
documente financiar-contabile se face, dupd caz, la domiciliul fiscal, la sediul social
sau la sediile secundare, pe hdrtie sau pe suport electronic.

in cazul pdstrdrii pe suport electronic a documentelor financiar-contabile,
inclusiv a celor care au fost convertite din format hArtie tn format electronic, nu
este obligatorie aplicarea prevederilor Legii nr. 135/2007 privind arhivarea
documentelor tn formd electronicd, republicatd...."

Referitor la arhivarea documentelor financiar-contabile in format hdrtie, prin pct.42

din Normele generale de intocmire gi utilizare a documentelor financiar-contabile cuprinse
in anexa nr.1 la O.M.F.P. nr.263412015, se prevede cd, acesta sefacein conformitate cu
prevederile legale gi cu respectarea urmdtoarelor reguli generale.

- documentele se grupeazd in dosare, numerotate gi gnuruite;

- gruparea documentelor in dosare se face cronologic Ai sistematic, in cadrul
fiecdrui exercitiu financiar la care se referd acestea. Dosarele astfel arhivate se pdstreazd

in spalii amenajate in acest scop, asigurate impotriva degraddrii, distrugerii sau

sustragerii, dotate cu mijloace de prevenire a incendiilor.
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Evidenta documentelor in arhivd se !ine cu ajutorul Registrului de evidentd, potrivit
Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicatd, in care sunt consemnate dosarele gi

documentele intrate in arhivd, precum gi migcarea acestora in decursul timpului."
Totodatd, aga cum se prevede prin pct.43 din acelagi norme, eliminarea din arhiva

entitalii a documentelor financiar-contabile, al cdror termen de pdstrare prevdzut in
prezentele norme a expirat, se face de cdtre o comisie constituitd potrivit procedurilor
proprii ale entitdlii. in aceastd situalie se intocmegte un proces-verbal gi se consem neazd
scdderea documentelor eliminate din ffegistrul de evidentd al arhivei.

in conformitate cu art.7 9i art.B din Legea nr.16/19g6.
"Att.7. Creatorii gi delindtorii de documente sunt obligali sd inregistreze 9i sd

tind evidenta tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz intern,
precum gi a celor iegite, potrivit legii.

Art.S (1) Anual, documentele se grupeazd in unitdti arhivistice, potrivit problematicii
gi termenelor de pdstrare stabilite in nomenclatorul documentelor de arhivd, care se
intocmegte de cdtre fiecare creator pentru documentele proprii.

(2) Nomenclatoarele intocmite de creatori la nivel central se aprobd de cdtre
Arhivele Nationale, iar cele ale celorlalli creatori, de cdtre serviciile judelene ale Arhivelor
Nationale, potrivit anexei nr. 1.

in ceea ce privegte regimul juridic aplicabit credrii, conserudrii, consultdrii gi
utilizdrii documentelor in formd electronicd, acesta igi afld sediul materiei in
prevederile Ldgii nr.1 3512007,

Astfel, potrivit art.2 din Legea nr.13512007, ,

"Operatiunile de prelucrare arhivisticd a documentelor in formd electronicd se fac
cu respectarea dispoziliilor Legii Arhivelor Nalionale nr. 16/1996, cu modificdrile gi

completdrile ulterioare, precum gi a reglementdrilor in vigoare privind conservarea,
accesul gi proteclia informatiei cu caracter public sau privat."

Privind primirea unui document in formd electronicd in arhiva electronicd, prin
art.7 din aceeagi lege se dispune cd, aceasta esfe condilionatd de indeplinirea
urmdtoarelor cerinte:

a) semnarea documentelor in formd electronicd, cu semndtura electronicd extinsd
a titularului dreptului de dispozilie asupra documentului, denumitd ?n continuare

" semndtu ri electronicd ;

b) valabilitatea semndturii electronice a titularului dreptului de dispozilie asupra
documentului;

c) depunerea cheii de criptare gi decriptare pentru documentele criptate care cad
sub incidenta Legii nr. 1611996, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

d) transmiterea informaliilor prevdzute la art. 8 alin. (2).
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Fald de aceste prevederi legale, apreciem cd, pdstrarea documentelor justificative,
a registrelor de contabilitate 9i a celorlate documente financiar-contabile se face, dupd
caz, la domiciliul fiscal, la sediul social sau la sediile secundare, pe hdrtie sau pe suport
electronic.

Potrivit punctului de vedere al Direcliei generale de legisla[ie Cod procedurd
fiscald, menliondm urmdtoarele :

in cazul pistrdrii in format electronic a documentelor financiar-contabile care au
fost convertite din format hdrtie in format electronic Ai pentru care nu este obligatorie
aplicarea prevederilor Legii nr.135120A7, apreciem cd, nu este necesar ca entitatea sd
mai pdstreze suportul h6rtie, dar, trebuie sd stabileasci prin poceduri proprii modalitatea
de arhivare electronicd a documentelor financiar-contabile, urmdrindu-se respectarea
conditiilor prevdzute ?n actele normative care reglementeazd aceste aspecte.

lndiferent de modalitatea de arhivare utilizatd, cu ocazia controalelor efectuate de
organele abilitate, entitdlile trebuie sd asigure prezentarea, la cererea acestora, a
documentelor solicitate.

Pentru a beneficia de ?ndrumare 9i asistenld cu caracter general, Tn domeniul
fiscal, vd std la dispozilie Call-center-ul ANAF la numdrul de telefon 031.403.91.60.

Cu stimd,

ectare $ef Birou
HETJJA Elisabeta
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